
EVIDENCIA 5 – NOVIEMBRE 2024 

 

Instructor: Gloria Stella Rodríguez Quiroga – CC 40378873 
 
 
Obligación 7: 
EVIDENCIAS: CREAR Y COMPARTIR CON EL RESPONSABLE DEL ÁREA CORRESPONDIENTE EL PORTAFOLIO DEL 

INSTRUCTOR Y DEL APRENDIZ 

 

LINK INSTRUCTOR PROGRAMA TÉCNICO EN  OPERACIONES DE COMERCIO EXTERIOR:  

PORTAFOLIO_DEL_INSTRUCTOR_GLORIA_RODRÍGUEZ 

Link Portafolio ficha 2926002:  

FICHA_2926002 

Link formato base datos - Portafolio aprendices 2926002: 

FORMATO_BASE_DE_DATOS 

Link Portafolio ficha 2926122: 

FICHA_2926122 

Link formato base datos - Portafolio aprendices 2926122: 

FORMATO_BASE_DE_DATOS 

Link Portafolio ficha 2930538: 

FICHA_2930538 

Link formato base datos - Portafolio aprendices 2930538: 

FORMATO_BASE_DE_DATOS 

 

LINK PORTAFOLIO INSTRUCTOR PROGRAMA TÉCNICO EN ASESORÍA COMERCIAL:  

PORTAFOLIO_DEL_INSTRUCTOR_GLORIA_RODRIGUEZ 

Link Portafolio ficha 2694319: 

FICHA_2694319 

Link formato base datos - Portafolio aprendices 2694319: 

BASE_DE_DATOS 

 

https://sena4-my.sharepoint.com/:f:/r/personal/articulacion9303_sena_edu_co/Documents/2024/11%20Materiales%20de%20Formaci%C3%B3n/Mercados%20y%20Log%C3%ADstica/EQUIPO%20LOG%C3%8DSTICA%202024/9.%20TOCE/4.%20PORTAFOLIOS%20INSTRUCTOR/PORTAFOLIO_DEL_INSTRUCTOR_GLORIA_RODR%C3%8DGUEZ?csf=1&web=1&e=m4T0Oo
https://sena4-my.sharepoint.com/:f:/r/personal/articulacion9303_sena_edu_co/Documents/2024/11%20Materiales%20de%20Formaci%C3%B3n/Mercados%20y%20Log%C3%ADstica/EQUIPO%20LOG%C3%8DSTICA%202024/9.%20TOCE/4.%20PORTAFOLIOS%20INSTRUCTOR/PORTAFOLIO_DEL_INSTRUCTOR_GLORIA_RODR%C3%8DGUEZ/TOCE%202024/FICHA_2926002?csf=1&web=1&e=oKkG7s
https://sena4-my.sharepoint.com/:f:/r/personal/articulacion9303_sena_edu_co/Documents/2024/11%20Materiales%20de%20Formaci%C3%B3n/Mercados%20y%20Log%C3%ADstica/EQUIPO%20LOG%C3%8DSTICA%202024/9.%20TOCE/4.%20PORTAFOLIOS%20INSTRUCTOR/PORTAFOLIO_DEL_INSTRUCTOR_GLORIA_RODR%C3%8DGUEZ/TOCE%202024/FICHA_2926002/6_OTROS/FORMATO_BASE_DE_DATOS?csf=1&web=1&e=eKv2EP
https://sena4-my.sharepoint.com/:f:/r/personal/articulacion9303_sena_edu_co/Documents/2024/11%20Materiales%20de%20Formaci%C3%B3n/Mercados%20y%20Log%C3%ADstica/EQUIPO%20LOG%C3%8DSTICA%202024/9.%20TOCE/4.%20PORTAFOLIOS%20INSTRUCTOR/PORTAFOLIO_DEL_INSTRUCTOR_GLORIA_RODR%C3%8DGUEZ/TOCE%202024/FICHA_2926122?csf=1&web=1&e=UkbQkA
https://sena4-my.sharepoint.com/:f:/r/personal/articulacion9303_sena_edu_co/Documents/2024/11%20Materiales%20de%20Formaci%C3%B3n/Mercados%20y%20Log%C3%ADstica/EQUIPO%20LOG%C3%8DSTICA%202024/9.%20TOCE/4.%20PORTAFOLIOS%20INSTRUCTOR/PORTAFOLIO_DEL_INSTRUCTOR_GLORIA_RODR%C3%8DGUEZ/TOCE%202024/FICHA_2926122/6_OTROS/FORMATO_BASE_DE_DATOS?csf=1&web=1&e=yNwwwY
https://sena4-my.sharepoint.com/:f:/r/personal/articulacion9303_sena_edu_co/Documents/2024/11%20Materiales%20de%20Formaci%C3%B3n/Mercados%20y%20Log%C3%ADstica/EQUIPO%20LOG%C3%8DSTICA%202024/9.%20TOCE/4.%20PORTAFOLIOS%20INSTRUCTOR/PORTAFOLIO_DEL_INSTRUCTOR_GLORIA_RODR%C3%8DGUEZ/TOCE%202024/FICHA_2930538?csf=1&web=1&e=kqYnP0
https://sena4-my.sharepoint.com/:f:/r/personal/articulacion9303_sena_edu_co/Documents/2024/11%20Materiales%20de%20Formaci%C3%B3n/Mercados%20y%20Log%C3%ADstica/EQUIPO%20LOG%C3%8DSTICA%202024/9.%20TOCE/4.%20PORTAFOLIOS%20INSTRUCTOR/PORTAFOLIO_DEL_INSTRUCTOR_GLORIA_RODR%C3%8DGUEZ/TOCE%202024/FICHA_2930538/6_OTROS/FORMATO_BASE_DE_DATOS?csf=1&web=1&e=whZ2dr
https://sena4-my.sharepoint.com/:f:/r/personal/articulacion9303_sena_edu_co/Documents/2024/11%20Materiales%20de%20Formaci%C3%B3n/Mercados%20y%20Log%C3%ADstica/EQUIPO%20LOG%C3%8DSTICA%202024/7.%20ASESORIA%20COMERCIAL/4.%20PORTAFOLIOS%20INSTRUCTOR/PORTAFOLIO_DEL_INSTRUCTOR_GLORIA_RODRIGUEZ?csf=1&web=1&e=jjm0TI
https://sena4-my.sharepoint.com/:f:/r/personal/articulacion9303_sena_edu_co/Documents/2024/11%20Materiales%20de%20Formaci%C3%B3n/Mercados%20y%20Log%C3%ADstica/EQUIPO%20LOG%C3%8DSTICA%202024/7.%20ASESORIA%20COMERCIAL/4.%20PORTAFOLIOS%20INSTRUCTOR/PORTAFOLIO_DEL_INSTRUCTOR_GLORIA_RODRIGUEZ/TAC_2024/FICHA_2694319?csf=1&web=1&e=z3XsHs
https://sena4-my.sharepoint.com/:f:/r/personal/articulacion9303_sena_edu_co/Documents/2024/11%20Materiales%20de%20Formaci%C3%B3n/Mercados%20y%20Log%C3%ADstica/EQUIPO%20LOG%C3%8DSTICA%202024/7.%20ASESORIA%20COMERCIAL/4.%20PORTAFOLIOS%20INSTRUCTOR/PORTAFOLIO_DEL_INSTRUCTOR_GLORIA_RODRIGUEZ/TAC_2024/FICHA_2694319/6_OTROS/BASE_DE_DATOS?csf=1&web=1&e=bMkgsg


Link Portafolio ficha 2694320: 

FICHA_269432O 

Link formato base datos - Portafolio aprendices 2694320: 

BASE_DE_DATOS 

Link Portafolio ficha 2695660 

FICHA_2695660 

Link formato base datos - Portafolio aprendices 2695660: 

BASE_DE_DAT0S 

Inicial 

https://drive.google.com/drive/folders/1mKwvyynqr3KAZCVkcRwRvX6GARnxTcRw 

Link Portafolio ficha 2695661 

FICHA_2695661 

Link formato base datos - Portafolio aprendices 2695661: 

BASE_DE_DATOS 

Inicial 

https://drive.google.com/drive/folders/1mKwvyynqr3KAZCVkcRwRvX6GARnxTcRw 

 

Link general portafolio de aprendiz fichas 2695660 y 2695661 Gimnasio Santa Rodío: 

https://drive.google.com/drive/folders/1mKwvyynqr3KAZCVkcRwRvX6GARnxTcRw 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

https://sena4-my.sharepoint.com/:f:/r/personal/articulacion9303_sena_edu_co/Documents/2024/11%20Materiales%20de%20Formaci%C3%B3n/Mercados%20y%20Log%C3%ADstica/EQUIPO%20LOG%C3%8DSTICA%202024/7.%20ASESORIA%20COMERCIAL/4.%20PORTAFOLIOS%20INSTRUCTOR/PORTAFOLIO_DEL_INSTRUCTOR_GLORIA_RODRIGUEZ/TAC_2024/FICHA_269432O?csf=1&web=1&e=Xjqzx3
https://sena4-my.sharepoint.com/:f:/r/personal/articulacion9303_sena_edu_co/Documents/2024/11%20Materiales%20de%20Formaci%C3%B3n/Mercados%20y%20Log%C3%ADstica/EQUIPO%20LOG%C3%8DSTICA%202024/7.%20ASESORIA%20COMERCIAL/4.%20PORTAFOLIOS%20INSTRUCTOR/PORTAFOLIO_DEL_INSTRUCTOR_GLORIA_RODRIGUEZ/TAC_2024/FICHA_269432O/6_OTROS/BASE_DE_DATOS?csf=1&web=1&e=pFNV7I
https://sena4-my.sharepoint.com/:f:/r/personal/articulacion9303_sena_edu_co/Documents/2024/11%20Materiales%20de%20Formaci%C3%B3n/Mercados%20y%20Log%C3%ADstica/EQUIPO%20LOG%C3%8DSTICA%202024/7.%20ASESORIA%20COMERCIAL/4.%20PORTAFOLIOS%20INSTRUCTOR/PORTAFOLIO_DEL_INSTRUCTOR_GLORIA_RODRIGUEZ/TAC_2024/FICHA_2695660?csf=1&web=1&e=0ewLWK
https://sena4-my.sharepoint.com/:f:/r/personal/articulacion9303_sena_edu_co/Documents/2024/11%20Materiales%20de%20Formaci%C3%B3n/Mercados%20y%20Log%C3%ADstica/EQUIPO%20LOG%C3%8DSTICA%202024/7.%20ASESORIA%20COMERCIAL/4.%20PORTAFOLIOS%20INSTRUCTOR/PORTAFOLIO_DEL_INSTRUCTOR_GLORIA_RODRIGUEZ/TAC_2024/FICHA_2695660/6_OTROS/BASE_DE_DAT0S?csf=1&web=1&e=YbFprk
https://sena4-my.sharepoint.com/:f:/r/personal/articulacion9303_sena_edu_co/Documents/2024/11%20Materiales%20de%20Formaci%C3%B3n/Mercados%20y%20Log%C3%ADstica/EQUIPO%20LOG%C3%8DSTICA%202024/7.%20ASESORIA%20COMERCIAL/4.%20PORTAFOLIOS%20INSTRUCTOR/PORTAFOLIO_DEL_INSTRUCTOR_GLORIA_RODRIGUEZ/TAC_2024/FICHA_2695661?csf=1&web=1&e=5R36PW
https://sena4-my.sharepoint.com/:f:/r/personal/articulacion9303_sena_edu_co/Documents/2024/11%20Materiales%20de%20Formaci%C3%B3n/Mercados%20y%20Log%C3%ADstica/EQUIPO%20LOG%C3%8DSTICA%202024/7.%20ASESORIA%20COMERCIAL/4.%20PORTAFOLIOS%20INSTRUCTOR/PORTAFOLIO_DEL_INSTRUCTOR_GLORIA_RODRIGUEZ/TAC_2024/FICHA_2695661/6_OTROS/BASE_DE_DATOS?csf=1&web=1&e=zKoAhn


Obligación 8: NOVEDADES ACADÉMICAS 

Se registraron novedades en link dado por la Coordinación de Articulación, en la Semana de 

Alistamiento, de octubre 2024, así::  

Operaciones de Comercio Exterior 

Ficha: 2926122 Colegio Robert F. Kennedy 

TIPO DE  
DOCUMENTO 

NÚMERO DE  
DOCUMENTO APELLIDOS NOMBRES 

 
 

OBSERVACIÓN 

TI 1014862138 MALDONADO GARZÓN RUBEN SEBASTIAN Aprendiz retirado 

por el colegio. 

Informan de 

colegio pasaron 

carta Retiro a SENA, 

pero, continuan en 

Estado de 

Formación.  

Se indagó en 

Oficina de 

Articulación e 

informaron está 

proceso 

Cancelación 

Matrícula 

Deserciones: 

TIPO DE  
DOCUMENTO 

NÚMERO DE  
DOCUMENTO APELLIDOS NOMBRES 

 
 

OBSERVACIÓN 

TI 1022363727 CASTRO RIOS  STEPHANY Inicialmente 

informan temas de 

salud, sin excusa. 

Aprendiz no asiste, 

se acordó con 

profesor de apoyo 

del colegio pasar a 

proceso de 

Deserción. Se 

registraton las 

horas en sofia plus, 

y se envio 

comunicado  

Se indagó en 

Oficina de 

Articulación y se 



cursó reporte 

deserción en nueva 

matriz, se adjunto 

pantallazos sofía 

plus y correos. 

TI 1013269045 INFANTE BRUGES  SHARON JULIANA Se le dieron 

oportunidades para 

continuar tras 

inasistencias, pero 

volvio a reiterar sin 

excusa. 

Aprendiz no asiste, 

se acordó con 

profesor de apoyo 

del colegio pasar a 

proceso de 

Deserción. Se 

registraton las 

horas en sofia plus, 

y se envio 

comunicado. 

Se indagó en 

Oficina de 

Articulación y se 

cursó reporte 

deserción, se 

adjunto pantallazos 

sofía plus y correos 

TI 1016950968 MORA GALINDO  FERNANDO Aprendiz no asiste, 

se acordó con 

profesor de apoyo 

del colegio pasar a 

proceso de 

Deserción. Se 

registraton las 

horas en sofia plus, 

y se envio 

comunicado, 

Se indagó en 

Oficina de 

Articulación y se 

cursó reporte 

deserción, se 

adjunto pantallazos 

sofía plus y correos 



Ficha: 2930538 Coletio Técnico Palermo 

Se visitó colegio 20 de noviembre de 2024, informaron que Rector, delegó a Coordinador Enlace, Carlos 

Ceballos para la firma de carta. Se entregó en oficina de Articulación con la Media del CGMLTi SENA. 

TIPO DE  
DOCUMENTO 

NÚMERO DE  
DOCUMENTO 

APELLIDOS NOMBRES 

 
 

OBSERVACIÓN 

TI 1010964301 ORTIZ ARCINIEGAS  VALENTINA Aprendiz se retiró 

del colegio. 

TI 1150184176 RODRIGUEZ AGUIAR  MANUELA Aprendiz se retiró 

del colegio. 

Programa Asesoría Comercial 

 

Ficha: 2694319  

Se indagó en oficina de Articulación con la Media, e informaron está en proceso.. 

TIPO DE  
DOCUMENTO 

NÚMERO DE  
DOCUMENTO 

APELLIDOS NOMBRES OBSERVACIÓN 

TI 1014211211 ALISSON MICHELL VARGAS ROJAS  Deserción cursada 
en 2023 por 
instructora anterior 

TI 1019990767 NASLY KATALINA SUAREZ ARRIETA Deserción cursada 
en 2023 por 
instructora anterior 

TI 1106452957 PAULA ANDREA PRADA LOZANO Deserción cursada 
en 2023 por 
instructora anterior 

TI 1014194235 DINA DIAZ RUEDA No registró 
asistencia 2024 

TI 1025531720 KAREN LORENA NAVARRO PUENTES No registró 
asistencia 2024 

TI 1105334471 LUZ DERLY GUZMAN RAMIREZ No registró 
asistencia 2024 

TI 5190541 JORGELYS CECILIA MARTINEZ 
MARTINEZ 

No registró 
asistencia 2024 

 

Ficha: 2694320  

Se indagó en oficina de Articulación con la Media, e informaron está en proceso.. 

 



TIPO DE  
DOCUMENTO 

NÚMERO DE  
DOCUMENTO 

APELLIDOS NOMBRES OBSERVACIÓN 

TI 1014206670 DANNA VALENTINA FONSECA AVELLA No registró 
asistencia 2024 

TI 1019988920 DEIBY JEANCARLO FORERO 
RODRIGUEZ 

No registró 
asistencia 2024 

TI 1013117415 KAREN JOHANA CASTILLO 
MANRIQUE 

Situación externa 
seguridad e 
integridad. Se habló 
con madre. 

 

 

Obligación 11: Cooperar en procesos de promoción y publicidad de los Programas de Formación 

Profesional Integral, servicios y actividades de Divulgación Tecnológica, programados por el Centro de 

Formación dentro o fuera de las instalaciones del CGMLTI y participar en Proyectos de Cooperación 

Nacional e Internacional que tengan relación con las actividades del Centro de Formación. 

 

 



 

 

 



 

 

 



 

 

 



 

 

 

 

 

Obligación 15: GARANTIZAR EL USO ADECUADO DE LOS AMBIENTES DE FORMACIÓN, ASÍ COMO EL ASEO Y 

CUIDADO DE LOS EQUIPOS Y ELEMENTOS QUE HACEN PARTE DE ESTOS 

Se revisan previamente los ambientes de formación, si es necesario, se solicita a personal de servicios 

generales para el previo aseo, o en su defecto, se contribuye al alistamiento, mantenimiento y dejar 

organizado el ambiente. Con los voceros se contribuyen en el cuidado, distribución, revision y control 

para guardar o contar equipos. Las novedades se comunican a docentes y/o coordinadores de enlace 

colegios. 



Ejemplo organización y estado ambiente, Ficha 2926122 Rober Francis Kennedy I.E.D. 

 

 

 

Ejemplo organización para entrega ambiente, Ficha 2926002 Chuniza Fámaco I.E.D. 

 

 

Obligación 19:_ ATENDER OPORTUNAMENTE LOS REQUERIMIENTOS QUE HAGA EL SUPERVISOR DEL CONTRATO  

Y PRESENTAR INFORMES MENSUALES DE LA EJECUCIÓN DEL CONTRATO. 

Carpeta GC_40378873_31924_SEP_2024: 
a) Asistencia y participación mesas de trabajo Noviembre 2024. 

 
18 noviembre de 2024 



 

 
 
25 de noviembre de 2024 

 



 
 
 

 
 
 
 
26 a 29 de noviembre de 2024 

 

 
 
 



 
 

b) Informe ejecución del contrato del mes de noviembre 2024. 
 

 
 



Obligación 21. PARTICIPAR ACTIVAMENTE EN LAS TRANSFERENCIAS Y ACTIVIDADES IMPARTIDAS POR EL CENTRO 
DE FORMACIÓN EN RELACIÓN CON LOS SISTEMAS DE GESTIÓN (SIGA, MIPG). 

 
a) Asistencia y participación charlas: Actualización Desarrollo Curricular, Planeación Pedagógica - 

Guía de Aprendizaje. 
 

 
 
 
OBLIGACIÓN 22:_ LAS DEMÁS QUE SEAN NECESARIAS PARA EL CUMPLIMIENTO DEL OBJETO DEL CONTRATO. 

 

Pago de planilla seguridad social mes de Octubre 2024 

 


